CLUB		
PARCOURS D’INTEGRATION DU NOUVEAU SALARIE – Fiche simplifiée  
· A titre d’exemple, un parcours simplifié proposée pour un enseignant terrain.
· Pour construire un « parcours d’intégration » plus adapté au contexte de votre club et à la mission confiée, voir le guide « Mémo » avec une liste relativement complète à titre indicatif.

	NOM – Prénom du salarié(e)
	

	Emploi 
	
	Date d’entrée : 
	- - / - - / 202

	Responsable hiérarchique
	

	Responsable du parcours d’intégration
	

	Durée du parcours d’intégration 
	Début :  - - / - - / 202
	Fin prévue le :  - - / - - / 202



	CONTENUS A PARTAGER Ex.
	RESPONSABLE
	PREVU LE
	REALISE
	COMMENTAIRES

	 ENTRETIEN ACCUEIL supprimer ou ajouter des lignes selon le contexte du club, mission du salarié

	· Président : infos clés
	Président
	
	
	

	· Directeur Sportif : infos clés
	Dir. Sportif
	
	
	

	· Autre
	
	
	
	

	  ADN DU CLUB  supprimer ou ajouter des lignes selon le contexte du club, les documents existants

	· Règlement intérieur
	Dir. Sportif
	
	
	

	· Projet Club
	Président /Dir. Sportif
	
	
	

	· Organigramme
	Dir. Sportif
	
	
	

	· Autre
	
	
	
	

	  SECURITE & SANTE AU TRAVAIL  supprimer/ajouter lignes selon contexte du club, documents existants

	· Consignes Club, affichage, …
	Dir. Sportif
	
	
	

	· DUERP
	Dir. Sportif
	
	
	

	· Absences élèves en cours
	Dir. Sportif
	
	
	

	· Autre
	
	
	
	

	 ADMINISTRATIF Procédures essentielles du club

	· Heures de travail & Contrôle
	Dir. Sportif
	
	
	

	· Absences, maladie, congés
	Dir. Sportif
	
	
	

	· Communication Dirigeants
	Président
	
	
	

	· Autre
	
	
	
	

	 MISSION SALARIE *Document remis au salarié selon mission ou besoin

	· *Fiche poste
	Dir. Sportif
	
	
	

	· *Fiche entretien appréciation
	Dir. Sportif
	
	
	

	· *Autre
	
	
	
	

	[bookmark: _Hlk159240305] CLOTURE DU PARCOURS INTEGRATION  Document très synthétique écrit par le nouveau salarié 

	· Rapport d’étonnement 
	Nouveau salarié
	
	
	Entretien avec Dir sportif




· [bookmark: _Hlk159240325]Exemplaire pour le salarié		 Exemplaire pour le responsable du parcours d’intégration
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